附件2

双流区教育活动评比系统操作手册

作品上传

（一）上传流程

业务场景：用户需要参赛，上传自己的作品。其中包括活动为教师活动时教师上传自己的作品、为学生活动时教师上传学生的作品。 

操作角色：所有教师用户

上传路径：双流区智慧教育平台-应用中心-智慧学习-活动评比系统-进入应用-上传作品->选择项目->填写作品提交信息表单->提交
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使用注意：活动对象分为教师活动和学生活动，提交作品所填写的表单信息有所不同。

（二）操作说明

1、上传一件作品

（1）学生活动必填字段：

【参赛分类】系统自动获取，用户无需填写；

【作品名称】用户手动输入，注意不要带书名号！
【作者信息】包括作者姓名、身份证号码、年级班级，同一个作品可填写多个作者；

【指导老师信息】用户搜索选择教师，只能选择教师，可选择多个指导老师，根据活动要求进行选择；

【作品】用户上传作品文件，只能上传要求的格式文件；

【其他】管理员添加的其他字段信息。

教师活动必填字段：

【参赛分类】系统自动获取，用户无需填写；

【作品名称】用户手工输入，注意不要带书名号！
【作者信息】用户搜索选择教师，同一个作品可填写多个作者；

【作品】用户上传作品文件，只能上传要求的格式文件；

【其他】管理员添加的其他字段信息。

上述字段填写后，点击“提交”上传作品。

2、批量上传作品

点击右上角的“批量上传”可进入批量上传页面。

批量上传作品须先下载导入模板，按照模板填写后再上传表格，再上传作品附件。导入表格可单独选择删除或编辑某一条信息。作品上传后点击“提交”即可上传所有作品。
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学校作品管理

（一）操作流程
业务场景：用户查看及管理本学校的参赛作品 

操作角色：系统管理员/学校管理员

操作路径：点击全部作品->选择活动->点击“学校作品”

使用注意：只有学校管理员可见该模块，在作品评审结束后可查看作品获奖情况

功能说明：学校管理员针对本学校的作品进行管理。点击“查看”查看作品详情，在详情页面可驳回或推荐、取消推荐作品；可批量选择作品进行下载；导出作品信息表格；评奖后查看学校获奖情况统计。
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（二）操作说明

1、在详情页面可驳回或推荐、取消推荐作品，点击“推荐”，作品状态为“已推荐”，可取消推荐，作品为“已推荐“状态才可进入活动参赛作品中；当活动不需要学校管理员推荐时，教师上传的所有的作品默认全部为”已推荐“。
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2、当需要作者修改作品时，点击“驳回“并填写驳回原因可驳回该作品，作者收到驳回消息，重新编辑作品后再次提交作品。
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3、学校获奖统计：在评奖结束后，学校管理员点击“学校获奖统计“可查看本学校的获奖情况统计。
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常见问题
输入作者姓名显示“无数据”？

产生原因：教师个人数据未传入活动评比系统。

解决办法：该教师登录双流智慧教育平台，点击进入一次活动评比系统即可。

推荐数量超过限制？

学校活动管理员点击选择活动->学校作品->查看->取消推荐

提示服务期失败？

若提示该信息，请等一会再传。教师集中在最后一天上传服务器容易崩溃，建议大家提前完成上传工作。
